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                                                       המשרד לקליטת העלייה   כללי הסיוע לעולים
  

  כללי .1
  פירוט הרקע .1.1

  
, נוהל זה עוסק במתן אישור השתתפות בקורס לעולים הזקוקים להכשרה . 1.1.1

  . לצורך שילובם בעבודה–הסבה או השתלמות מקצועית 
  

  מטרת הקורס . 1.1.2
  :בדרכים הבאות, לשפר את סיכויי קליטתו של העולה בעבודה

  ;הקניית מקצוע חדש 1.1.2.1
  .תאמה לצורכי המשקהכשרה מקצועית בתחום עיסוקו תוך ה 1.1.2.2

  
 להבטחת תנאי לקבלת סיועי נוהל זה מהווה " בקורס עפאישור השתתפות . 1.1.3

  .6.113פי נוהל -קיום על
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  מטרות הנוהל .2
  פירוט מטרות הנוהל .2.1

  
  .להגדיר את הזכאים להשתתף בקורס 2.1.1

  
י     "עפ( להן ניתן לקבל את הסיוע סוגי הקורסים וההשתלמויותלהגדיר את  2.1.2

 ).6.113' נוהל מס
  

 . את העולה לקורסהגורמים המוסמכים להפנותלהגדיר את  2.1.3
  

 . את השתתפות העולה בקורסהגורמים המוסמכים לאשרלהגדיר את  2.1.4
  

 . לצורכי מתן אישור השתתפות בקורסהמסמכים הדרושיםלפרט את  2.1.5
  

 . השתתפות בקורסתהליך מתן אישורלפרט את  2.1.6
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  ביצוע הנוהל .3
  פירוט אחראים לביצוע הנוהל .3.1

  
הגדרת תחומי אחריותגורם אחראיסעיף

.אחראי במסגרת תפקידו לנוהל זהתעסוקתי-מנהל אגף כלכלי3.1.1

אחראי להנחיה של כל עובדי המשרד בנושאים הכלולים  .אמנהל גף לקליטה בתעסוקה3.1.2
  .בנוהל זה

ובקרה אחר אחראי לתפעול השוטף של הנוהל ולמעקב  .ב
 .ביצועו

  
  .תידון בהתאם לנוהל זה, ללא קשר למועד הגשתה, כל בקשה
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  מושגים .4
  הגדרות .4.1
  הגדרות

  
הגדרהמושגסעיף

מוסד פרטי /י גורם"קורס להכשרה מקצועית המופעל ע"קורס חיצוני"4.1.1
המוסד יהיה . בתחומים שלא מתקיימים במערכת הממלכתית

.י הגוף הרשמי המתאים"מוכר ע
קורס להכשרה מקצועית בתחומי מלונאות ותכשיטנות "קורסים מיוחדים"4.1.2

.י משרד העבודה והרווחה"ל עהמופע

קורס המתקיים מחוץ לאזור "4.1.3
"המגורים של העולה

מ " ק100קורס ארצי או מחוזי המתקיים במקום המרוחק מעל 
.ממקום מגוריו של העולה
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  זכאות .5
  פירוט הזכאים .5.1

  
  .1'  סעיף מס6.112'  הזכאים המוגדרים בנוהל מס5.1.1

  
   ובתנאי שביום העליה היה  לפחות ביום הגשת הבקשה לסיוע17 בן עולה שהינו בן 5.1.2

  . והילך15 בן                  
  . למעט מקצועות רישוי– תושב חוזר 5.1.3  
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  סווג הפניה ואישור, מסגרת לימוד והכשרה מקצועית .6
   גורמים מוסמכים להפנות .6.1

  
עובדי משרד הקליטהגורמים חיצונייםסוגי הקורסים ומוסדות מבצעים 

סוקהלקליטה בתע' המח מוסדות סוגי הקורס 
מבצעים 
מאושרים

נציגי 
משרדי 
ממשלה 

לפי תחום 
מקצועי

שרות 
התעסוקה

מוסדות 
כמפורט 
בנספח 

2' מס
נציג 

מחלקה 
ארצית

נציג 
מחלקה 
מחוזי

רכז 
התחום 
בלשכה

קורסים במסגרת .א
מוסדות ממשלתיים 
וציבוריים המוכרים 

י רשות "ע
ממלכתית או ארגון 

מקצועי

' נספח מס
1

מוסמךמוסמךמוסמךמוסמךמוסמךמוסמך

י "קורסים יזומים ע.ב
 משרד הקליטה
י "ומבוצעים ע

ף גורמי חוץ בשיתו
המשרד

י "עפ
פרסומי 

המחלקה 
לקליטה 
בתעסוקה

מוסמךמוסמךמוסמךמוסמךמוסמך-

השתלמויות . ג
מקצועיות המוכרות 

י מוסדות המקנים "ע
רישיון או קובעים 

מסלול הסמכה

' נספח מס
2

מוסמךמוסמךמוסמךמוסמךמוסמךמוסמך
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  גורמים מוסמכים לאשר מטעם משרד הקליטה. 6.2

  
  

  גי הקורסים סו 

מוסדות מבצעים סוג הקורס.
מאושרים

נציג מחלקה מחוזיתנציג מחלקה ארצית

קורסים במסגרת מוסדות .א
ממשלתיים וציבוריים 

י רשות ממלכתית "המוכרים ע
או ארגון מקצועי

מוסמךמוסמך1' נספח מס

משרד י "קורסים יזומים ע.ב
י גורמי " ומבוצעים עהקליטה

משרדחוץ בשיתוף ה

פי פרסומי -על
המחלקה לקליטה 

בתעסוקה

מוסמךמוסמך

השתלמויות מקצועיות . ג
י מוסדות המקנים "המוכרות ע

רשיון או קובעים מסלול 
הסמכה

מוסמךמוסמך2' נספח מס

  
סיוע משלים לעולה הלומד בקורס מחוץ לאזור מגוריו. 6.3

  סוגי קורסים  6.3.1
קיימים מחוץ לאזור מגוריו והמרחק בן מקום עולה הלומד בקורסים הבאים והמת  

ד וכן "יקבל השתתפות בתשלום שכ, מ" ק100הקורס למקום מגוריו הינו מעל 
  .השתתפות בהוצאות נסיעה פעם בשבוע בלבד

  .קורסי הכנה לבחינות רישוי 6.3.1.1
  

 .קורסים להסבה מקצועית במערכת הממלכתית 6.3.1.2
  

 .קורס הכשרה ייחודית 6.3.1.3
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י משרד הבינוי "גובה הסיוע ליחיד בדיור הנקבע ע הסיוע זהה ל– יועגובה הס 6.3.2

  .י גף דיור ארצי"והשיכון ומופץ מעת לעת ע
  

 רכז תעסוקה –מוסמכים לאשר השתתפות בתשלום שכר דירה והוצאות נסיעה  6.3.3
 .מחוז המשמש כרכז הקורס/סניף/בלשכה

  
 מסמכים דרושים 6.3.4

  
גורם מפעיל הקורס המעיד על השתתפות /אישור מהמוסד 6.3.4.1

  . בקורסחוזר.ת/העולה
 . בקורסחוזר .ת/אישור של רכז הקורס על השתתפות העולה 6.3.4.2

  
 4.1.1המשרד ישתתף בתשלום שכר לימוד בקורסים חיצוניים כהגדרתם בסעיף  6.4.1

  . בנוהל זה4.1.2ובקורסים מיוחדים כהגדרתם בסעיף 
  

י המוסד מגדיל את "השתתפות המשרד בשכר לימוד תהיה כאשר הקורס הניתן ע 6.4.2
תינתן עדיפות לעולה אשר ימציא התחייבות של מעסיק . ה של העולהסיכויי ההשמ

 .להעסיק את העולה בסיום הקורס ובתנאי שעמד בהצלחה בדרישות הקורס
  

 . מנהל מחלקת תעסוקה במחוז–מוסמך לאשר השתתפות בתשלום שכר לימוד  6.4.3
  

 .י לוח הסיוע הכספי" עפ–גובה הסיוע  6.4.4
  

 :מסמכים דרושים 6.4.5
  

מפעיל הקורס שהעולה לומד בקורס ועלות גורם /אישור מהמוסד 6.4.5.1
  .הקורס

  
 .י העולה"קבלה המעידה על תשלום שכר הלימוד ע 6.4.5.2

  
 תקופת הזכאות 6.4.6
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  . שנים מיום קבלת מעמד עולה10הזכאות לסיוע המשרד היא עד תום 
  .במסגרת התקציב המאושר
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  תנאים למתן אישור השתתפות .7
  פירוט התנאים למתן אישור השתתפות .7.1

  
כמפורט (העולה רשאי לקבל אישור להשתתפות בקורס מקצועי  7.1.1

 שנים מיום 7(במשך תקופת הזכאות פעם אחת בלבד ) 6בסעיף 
י משרד העבודה "פרט לקורסים המאורגנים ע, קבלת מעמד עולה

  ).והרווחה
  

 יותר מפעם אחת אישור השתתפות בקורס –חריג  7.1.2
בקשת העולה להשתתפות בקורס נוסף תובא לדיון  7.1.2.1

 6.123כמפורט בנוהל (לועדת התעסוקה המחוזית 
  .סניף/בהמלצת מנהל הלשכה) 8סעיף 

  
גבי טופס -הועדה תנמק את החלטותיה בכתב על 7.1.2.2

 ).3' נספח מס (6.116/1' מס
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  תהליך מתן השתתפות בקורס .8
  הפניית העולה .8.1

לאחר שנקבע , 6.1י הגורמים המוסמכים בסעיף "העולה יופנה ע 8.1.1
  .במבחן בתעסוקתי שהינו מובטל

  
גבי -על) מקור והעתק אחד( עותקים 2-ההפניה תבוצע בכתב ב 8.1.2

 ).4' נספח מס) (6.116/2' טופס הפניה אחיד מס
  
 

  הגשה ורישום מועמדות לקורס .8.2
   

למוסד ) 8.1.2כמפורט בסעיף (ציא את טופס ההפניה העולה ימ 8.2.1
  .המבצע את הקורס

  
 .המוסד המבצע ירשום את העולה כמועמד לקורס 8.2.2

  
  

קבלת עולה לקורס. 8.3
  

  :באחת מהשיטות הבאותקבלת העולה לקורס תקבע  8.3.1
  

 הכוללת לפחות את נציג המוסד – ועדת קבלה 8.3.1.1
  ;המבצע ונציג משרד הקליטה

  
 .י המוסד המבצע"יבוצעו ע – בדיקות מקצועיות 8.3.1.2

  
יחתום נציג המוסד המבצע , באם אושרה קבלתו של העולה לקורס 8.3.2

, 2' בפרק מס) 4' נספח מס (6.116/2' במקום המיועד בטופס מס
 ויעביר את הטופס לאחד מנציגי משרד –גבי מקור והעתק -על

 .6.2י סעיף "הקליטה המוסמכים עפ
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  מתן אישור השתתפות בקורס 8.4

  
 יבדוק את הדברים 6.2י סעיף " המוסמך עפד הקליטהנציג משר 8.4.1

  :הבאים
  

ושלימות מילוי ) 4' נספח מס (6.116/2' טופס האישור מס 8.4.1.1
  .הנתונים

 ).7כמפורט בסעיף (התאמה לתנאים  8.4.1.2
  

 יקבל אחת 6.2י סעיף " המוסמך עפנציג משרד הקליטה 8.4.2
  :מההחלטות הבאות

  
  .מתן אישור להשתתפות העולה בקורס 8.4.2.1

  
 .לה בקורס לא מאושרתהשתתפות העו 8.4.2.2

  
כמפורט בסעיף (הפנית בקשת העולה לדיון בועדת חריגים  8.4.2.3

5.2.( 
  

פרק ) 4' נספח מס (6.116/2' גבי טופס מס-ההחלטות יירשמו וינומקו על 8.4.3
  .4' מס

  
, הכולל את ההחלטות)  מקור והעתק– 4' נספח מס (6.116/2' טופס מס 8.4.4

 .יועבר לידי רכז הקליטה המטפל
  

 :פל יבצע את המפורט להלןרכז הקליטה המט 8.4.5
  

  ;ימסור את טופס המקור לעולה ביד 8.4.5.1
  

 .יתייק את ההעתק בתיק העולה 8.4.5.2
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  נספחים .9
י הרשות הממלכתית או " מוסדות ממשלתיים וציבורים המוכרים ע– 1נספח . 9.1

.ארגון מקצועי המפעיל מסגרות להכשרה או הסבה מקצועית
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1  

2  

3  

4  

5  

6  

7  

8  

9  

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16

   ירושלים–אוניברסיטה העברית 

  אביב-אוניברסיטת תל

  אוניברסיטת חיפה

  גוריון בנגב-אוניברסיטת בן

  אילן-וניברסיטת ברא

   חיפה–הטכניון 

  מכללות טכנולוגיות

  )בפיקוח משרד החינוך והתרבות(מכללות למורים 

  ) האגף להכשרה מקצועית–בפיקוח משרד העבודה (מרכזים להכשרה מקצועית 

  ) האגף להכשרה מקצועית–משרד העבודה (מרכזים להסבת אקדמאים 

  ספר אורט-בתי

  רשת עמל

  מכללות למינהל

   לפריון עבודההמכון

  מכללת אמונה

ת"רשת אמי
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 מוסדות המקנים רשיון או קובעים מסלול הסמכה– 2נספח . 9.2
מוסדות מקצועות הערות'מס.

  1  רופאים   המחלקה למקצועות רפואיים-משרד הבריאות  

  2  רופאי שיניים   המחלקה לבריאות השן–משרד הבריאות 

  3  אחיות   אגף הסיעוד–משרד הבריאות 

מקצועות רפואיים    המחלקה למקצועות רפואיים–משרד הבריאות 
  רפואיים-ופרה

4  

      
  5  וטרינרים  משרד החקלאות

 המחלקה לקליטת מורים –משרד החינוך והתרבות 
  )באמצעות מפקח מחוזי(עולים 

פרט (מורים וגננות 
  )יקהלמורים למוס

6  

      
 הפיקוח הארצי להוראה –משרד החינוך והתרבות 

  מוסיקלית

  7  מורים למוסיקה

    

  8  דין-עורכי  דין בישראל-לשכת עורכי

  9  רואי חשבון  חשבון בישראל-מועצת רואי

  10  פסיכולוגים  )באמצעות לשכות הבריאות(משרד הבריאות 

  11  מהנדסים ואדריכלים   רשם המהנדסים והאדריכלים–משרד העבודה 

  12  הנדסאים וטכנאים   היחידה לרישום הנדסאים וטכנאים–משרד העבודה 

  13  ספורטאים   רשות הספורט–משרד החינוך והתרבות 

מוסד בינמשרדי בהפעלת משרד (ועדות מיון מקצועי 
  )הקליטה

  14  אמנים

      
עובדים סוציאליים   משרד העבודה–איגוד לעובדים סוציאלים בישראל  15

  

 

באמצעות 
לשכות 
הבריאות 
 שבכל

הערים 
והישובים

  ריג להשתתפות בקורסאישור ח
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   מוסדות המקנים רשיון או קובעים מסלול הסמכה– 3נספח .  9.3

  
  )6.116/1' טופס מס(

  
   טופס הפניה ואישור להשתתפות בקורס– 4נספח . 9.4

  
  טופס הפנייה ואישור להשתתפות בקורס

  ).6.116/2' טופס מס(
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