
 

 

 

 

 

 

 

 האוצרמשרד  נושאים כלליים: .פרק  ..110..51עדכני ליום 
היחידה הארצית לאכיפת דיני 

  שם ההנחיה:  15.מס' הנחיה  התכנון והבניה

 "דפית איתור" ו"דפית סיכום" הכנת

 הכנת "דפית איתור" ו"דפית סיכום"

 המטר .1

 ההחלטות קבלת בהליך ושילובן ,ודפית סיכום איתור לדפית אחידה תבנית קביעת 1.1.

 1וסיומו של הליך כאמור אכיפה הליך לנקיטת

 מעין היא האיתור החלטה1  דפית לקבלת הרלבנטיים הנתונים לגבי משותפת יצירת שפה 111.

 לקבלת עובר נתון בזמן המצב את ומילולי המשקף מידע חזותי הכוללת מנהלים, תמצית

 1ההחלטה
 

 תעקרונו .2

 דפית איתור 11.1

 הפיקוחמנת שמנהל -את המידע הרלוונטי עלהיא מסמך המכיל  איתור דפית 11.1.1

  יקבל החלטה בדבר אופן הטיפול האפקטיבי הדרוש1

הליך מנהלי, הליך שיפוטי( , בחקירה פתיחה) בהליך פתיחה המנהל על אישור 11.111

 יתבצע על גבי דפית האיתור

 דפית סיכום 1111

דפית סיכום היא מסמך שהמפקח יכין, במידה והסתיים הליך האכיפה והמצב  1111.1

 הוחזר לקדמותו1

 אישורדפית סיכום תכיל את  המידע הרלוונטי לאישור סיום הטיפול בתיק1  111111

 1הסיכום דפית גבי על יתבצע כאמור

 לא ייגנז תיק ללא דפית סיכום1 111121
 

 תהגדרו .3

 .1מנהל פיקוח בוועדה מקומית או ברשות מוסמכת לאכיפה – "מנהל" 21.1

 

 ישימים מסמכים .4

 דפית איתור  – .151.מסמך ישים מס'  11.1

 דפית סיכום  – 1511.מסמך ישים מס'  1111

 

 :היטת עבודש .5

 דפית איתור 51.1

( שיפוטי הליך, מנהלי הליך, בחקירה פתיחה) בהליך פתיחה על המנהל אישור 51.1.1

 1 האיתור דפית גבי על יתבצע

 המנהל ייתן הנחיות ראשונות לביצוע הליך האכיפה על גבי דפית האיתור1 51.111

                                                           
1

בוועדה מקומית בה אין מנהל פיקוח, על מהנדס הוועדה להגדיר את אחד מהמפקחים הבכירים )חוקרים( של הוועדה כמנהל  

 מהנדס הוועדה יהיה אחראי על נושא זה –לעניין אישורי הצווים, ובמידה ולא יוגדר אחד מהמפקחים 



 

 

 

 

 

 

 

 האוצרמשרד  נושאים כלליים: .פרק  ..110..51עדכני ליום 
היחידה הארצית לאכיפת דיני 

  שם ההנחיה:  15.מס' הנחיה  התכנון והבניה

 "דפית איתור" ו"דפית סיכום" הכנת

ידי -תוכן דפית איתור על, בהליך אכיפהעל נקיטה מנהל הבכל מקרה בו החליט  51.121

 שעות1 1.תוך המפקח 

ויעביר למפקח להמשך טיפול  ,גבי דפית האיתור-ייתן הנחיות לביצוע עלמנהל ה 51.111

  שעות1 14תוך 

של  ממוחשבתה מידעה במערכתתצורף לתיק האכיפה, תתועד דפית האיתור  51.151

 והעתק ממנה יתויק באוגדן מעקב שנתי1 ,הוועדה

 1אותו אישר לבצעבהליך אכיפה מעקב ובקרה על התקדמות הטיפול יבצע מנהל ה 51.151

  .151.מבנה דפית האיתור מופיע במסמך ישים  51.1.1
 

 דפית סיכום 5111

 הסרת) לקדמותו המצב ובהשבת העבירה בהסרת אכיפה הליך והסתיים במידה 5111.1

 1סיכום דפית המפקח יכין( האסור השימוש הפסקת או האסורה העבודה

 כאמור אישור1 בתיק הטיפול סיום לאישור הרלוונטי המידע  את תכיל סיכום דפית 511111

 ובהשבת העבירה בהסרת הליך סיום לאחר סביר זמן 1הסיכום דפית גבי על יתבצע

 הסיכום בדפית מידעה את לתעד המפקח יפעל ,לקדמותו המצב

 הסרת ולאחר( קיימת העבירה כאשר) העבירה סרתה לפני המצב את יציג המפקח 511121

 ההשתלשלות את ויפרט, מצולם בתיעוד לקדמותו המצב והשבת העבירה

 הריסה)  לקדמותו המצב והשבת העבירה להסרת שהביא ההליך של העובדתית

 (שימוש הפסקת, שימוש/ בניה היתר קבלת, האוכפת הרשות ידי-על/  עצמית

 1התיק וסגירת הטיפול סיום את יאשר המנהל 511111

 הממוחשבת המידע במערכת יתעד ,האכיפה לתיק סיכוםה דפית את יצרף המפקח 511151

 1שנתי מעקב באוגדן ממנה העתק ויתייק ,הוועדה של

  1511. ישים במסמך מופיע סיכום דפית מבנה 511151

 מיום פרסומה1ההנחיה:  תחולת .6

   

 אברהם ברון כהן

 מנהל היחידה הארצית לאכיפת   

 דיני התכנון והבניה       
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 1.5.1 מס' ישים מסמך

 איתור דפיתלהכנת  תבנית

 (בנפרד יצורף לעריכה הניתן, ישים)מסמך 
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 1.5.2 מס' מסמך ישים

 סיכוםתבנית להכנת דפית 

 )מסמך ישים, הניתן לעריכה יצורף בנפרד(

 


