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GUIAO DE SUBMISSAO DE PEDIDO DE PARECER A COMISSAO ETICA DO CESEM

No ambito das actividades do CESEM, incluindo candidaturas a projectos financiados pela
FCT ou a outra entidade nacional ou internacional, devem solicitar parecer sobre os seus
projectos e procedimentos os/as investigadores/as que se proponham realizar qualquer
investigagao que envolva seres humanos vivos ou registos sobre eles, incluindo dados
sensiveis (por exemplo, nome, numero de identificacdo, dados de localizacdo, identidade
econdmica, cultural, origem racial ou étnica, convicg¢des filoséficas ou religiosas, dados de
saude, entre outros).

Os alunos de mestrado / doutoramento / pds-doutoramento que sejam orientados por
membros integrados do CESEM, estando inscritos nesses ciclos de estudo em qualquer uma
das unidades organicas associadas ao CESEM [NOVA FCSH, Universidade de Evora, ESML -
IPL, ESMAE-P.PORTO] deverdao submeter o pedido de parecer dos seus projectos as
comissdes éticas das respectivas unidades organicas. Ndo obstante, sempre que o trabalho
realizado para a obtengcdo do grau faga parte de um projecto enquadrado pelo
financiamento base ou programatico do CESEM, poderao submeter este pedido de parecer a
Comiss3o de Etica desta unidade de investigag3o.

O pedido de parecer deve ser acompanhado dos seguintes documentos:

e Formuldrio disponivel no site do CESEM;

e Folheto informativo do projecto a entregar aos participantes (ver modelo no
Apéndice A).

e Consentimento informado, devidamente ajustado linguistica e culturalmente as
populagdes / grupos a que é dirigido, sempre que aplicavel (ver modelo no Apéndice
B).

e (Copia dos guides de entrevista, observagdo, questionarios ou formuldrios de recolha
e registo de informacgao, sempre que aplicavel.

e (Cobpia de notificacdo a autoridades nacionais (por exemplo, Direcdo-Geral da
Educagdo — http://mime.dgeec.mec.pt — no caso de estudos a ter lugar em
ambiente escolar), europeias ou internacionais, sempre que aplicavel.

e Copia de email enviado (e resposta, se existente na altura da submissao do pedido de
parecer) ao Gabinete de Prote¢do de Dados* da Universidade NOVA de Lisboa
(dpo@unl.pt), Universidade de Evora ou Institutos Politécnicos de Lisboa e do Porto,
consoante o pdlo a que pertenga, se estiver previsto o tratamento de dados pessoais.

Depois de preenchido e assinado o formuldrio e reunidos os documentos, enviar por email
para eticacesem@fcsh.unl.pt
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Apds receber o parecer da Comiss3o de Etica deve:

e Observar as recomendacdes emanadas e que terdo em conta o disposto na Carta de
Etica do CESEM.

e Aguardar as indicagdes adicionais do Gabinete de Prote¢do de Dados sobre o que
deve ser cumprido ao longo do projecto, caso ndo tenha sido recebida antes da
submissdo do pedido de parecer a Comissdo de Etica do CESEM. *

e Garantir a aprovac¢do do pedido de inquérito a autoridades nacionais (por exemplo,
Direccdo-Geral da Educacdo), europeias e internacionais, sempre que aplicavel, antes
de iniciar o projecto.

*

O Regulamento Geral de Protec¢do de Dados (RGPD) entrou em vigor em 25 de maio de 2018 e é
estabelecido pelo Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, datado de 27
de abril de 2016. Trata da protecdo dos direitos das pessoas fisicas no que diz respeito ao
processamento de seus dados pessoais e a livre circulacdo desses dados. Este regulamento substitui
a Directiva 95/46/CE (Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados).
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Apéndice A. Modelo de Folheto informativo

Nota: O modelo apresentado deve ser adaptado a especificidade de cada projecto. A linguagem a
utilizar deve ser o mais clara possivel e adequada aos potenciais participantes.

Titulo do projeto de Investigacado

Breve introducgdo sobre a investiga¢ao

Este estudo surge no dmbito de XXX (projecto de investigacdo/dissertacdo de mestrado/tese de
doutoramento), que decorre na Faculdade de Ciéncias Sociais e Humanas da Universidade NOVA de
Lisboa (ou outra), financiado por XXX (se aplicavel).

O estudo é realizado / coordenado por XXX, que podera contactar caso deseje colocar alguma duvida
ou partilhar comentarios ao longo de todo o processo.

Enquadramento e objetivo(s) do estudo

ImplicagGes da participagao

Descricdo em detalhe dos procedimentos implicados, incluindo informacdo sobre modo de registo,
duragdo e carater voluntario da participacdo, possibilidade de desisténcia e/ou n3o resposta sem
qualquer tipo de consequéncia. Devem ainda ser mencionadas as compensag¢des ou contrapartidas
oferecidas, bem como possiveis riscos decorrentes da participacdo e a previsdo da solugdo, caso
existam.

Politica de publicagdes futuras dos resultados da investigacao

Explicitar as condi¢des de confidencialidade e anonimato da informacdao fornecida, o destino dos
dados findo o estudo, forma de acesso do participante aos resultados, forma como os resultados vao
ser divulgados e disseminados e com que finalidades.

Parecer favoravel da Comissdo de Etica

Referir que o estudo recebeu parecer favoravel da Comissdo de Etica do CESEM e outras entidades,
caso aplicavel.

Informagdes de contato do investigador (detalhadas)

Assinatura do investigador

Data
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Apéndice B. Modelo de Consentimento informado

Nota: deve ser impresso em duas cdpias, uma para o investigador e outra para o participante. Caso a recolha
de dados seja realizada online, o final da se¢do informativa sobre o projecto devera incluir uma indicagdo
como, por exemplo, “Se aceitar participar, por favor, clique no botdo XX e avance para a pagina seguinte. O
preenchimento deste questionario pressupbes que compreendeu e aceita as condi¢des do estudo, e consente
participar.”

Titulo do projecto:
Nome do investigador:

Contacto do investigador:

Sim | Nao

Li (ou alguém leu para mim) o folheto informativo que me foi facultado.

Compreendi as informacdes que me foram prestadas pelo/a investigador/a sobre os

objetivos do estudo.

Tive oportunidade para colocar questdes sobre o estudo.

Obtive resposta a todas as questdes que coloquei sobre o estudo.

Foi-me garantida a possibilidade de, em qualquer momento do estudo, recusar

participar sem qualquer consequéncia.

Aceito participar voluntariamente neste estudo.

Autorizo a utilizacdo dos dados que forneco, tendo sido garantido pelo investigador que

serdo utilizados com confidencialidade e anonimato.

Foi-me facultada uma cépia do folheto informativo e do consentimento informado

assinado.

Data

Nome do participante ou representante legal

Assinatura do participante ou do representante legal

Assinatura do investigador
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